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Общие сведения 

• Библиографическое описание (БО) – основная часть 
библиографической записи 

• Библиографическая запись включает: БО, заголовок, 
классификационные индексы, предметные рубрики и другие 
элементы 

• БО содержит библиографические данные об издании 
(документе), приведенные по правилам ГОСТа Р 7.0-100-2018. 
Библиографическая запись. Библиографическое описание 

 

Шаблоны презентаций с сайта presentation-creation.ru 
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Структура библиографического описания 

• текст описания разделен на восемь областей 

 

• области состоят из обязательных и факультативных элементов 
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Пунктуация в библиографическом описании 

• в описании присутствуют знаки пунктуации, употребление 
которых не связано с нормами русского языка 

 

• основная функция знаков – разделение информации, 
заключенной в области и элементы  

 

• области разделяются знаком . –  (точка и тире) 

 

• каждый элемент имеет свой разделительный знак 
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Пунктуация в библиографическом описании 

. – точка и тире; 

.  точка; 

,  запятая; 

:  двоеточие; 

;  точка с запятой; 

… многоточие; 

 

/ косая черта; 
// две косые черты; 

()  круглые скобки; 

[] квадратные скобки; 

+  знак плюс; 

=  знак равенства; 

 

В конце библиографического описания ставят точку. 
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Виды библиографических описаний 

• Одноуровневое описание составляется на однотомный документ, 
имеет один уровень. 

• Многоуровневое описание составляется на многотомный 
документ, имеет несколько уровней. 

• Аналитическое описание составляется при описании статьи, 
главы, имеющих самостоятельное заглавие. 
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Источники информации 

При описании документов главным источником информации 
является: 

 

• для книги – титульный лист; 

• для статьи – страницы, на которых она расположена; 

• для электронных изданий – титульный экран. 
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Одноуровневое  библиографическое 
описание 

Заголовок. Основное заглавие = Параллельное заглавие : 

сведения, относящиеся к заглавию / сведения об 

ответственности. –  Сведения об издании. – Место издания : 

издатель, дата издания. – Объем : иллюстрации. – (Основное 

заглавие серии : сведения, относящиеся к заглавию серии ; 

номер выпуска серии).– Примечание. - ISBN. 
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Библиографическая запись под  заголовком 

   Запись под заголовком означает, что первый элемент описания – 
автор документа 

 

  Карпенко, С. В. Очерки истории белого движения на юге 
России (1917-1920 гг.) / С. В. Карпенко. – Москва : Изд-во 
Ипполитова, 2002. –    351 с. – (Библиотека Нового исторического 
вестника). 

Заголовок 
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Заголовок библиографической записи 

• Заголовок указывают при описании документов, имеющих 1-3 авторов. 

• Если авторов 4 и более, то заголовок не применяют. 

 

В заголовке записывают одного (первого) автора документа . 
Указывается фамилия имя и отчество (инициалы). 

Барто, Агния Львовна 

Высоцкий, В. С. 

Толстой, Л. 

 

• Заголовок библиографической записи составляют по ГОСТ 7.80 
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Библиографическая запись под  заглавием 

Запись под заглавием означает, что первый элемент описания – 
название документа 

 

 Орфографический словарь русского языка : более 100 000 слов / 
под редакцией С. И. Ожегова. – 3-е изд. – Москва : Локид-пресс ; 
Минск : Современное слово, 2005. – 910 с. 

Заглавие 
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Область заглавия и сведений об 
ответственности 

Заголовок. Основное заглавие = Параллельное заглавие : 

сведения, относящиеся к заглавию / сведения об 

ответственности. – Сведения об издании. –  Место издания : 

издатель, дата издания. – Объем :  иллюстрации. – (Основное 

заглавие серии : сведения, относящиеся к заглавию серии ; 

номер выпуска серии). – Примечание. - ISBN. 
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Основное заглавие 

Основное заглавие – это главное название издания 

записывают в форме, данной в источнике, 

бывает тематическим или типовым, 

заглавие не сокращают. 
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Параллельное заглавие 

Параллельное заглавие – название издания на другом языке  

 
 записывается после основного заглавия через знак равенства ( = ),   

 указывается по правилам записи основного заглавия. 

 

Факультативный элемент описания. 

 

Ново-Николаевск. Живая история = Novo-Nikolaevsk. Living history  
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Сведения, относящиеся к заглавию 

Сведения, относящиеся к заглавию поясняют, уточняют и 
дополняют основное заглавие. Указываются после заглавия через 
знак «двоеточие» : 

К сведениям относятся: 

•пояснение содержания книги, 

•характеристика вида издания, литературный жанр, 

•сведения о переводе (без фамилии переводчика). 

При повторе этих сведений знак повторяется. 

Условно-обязательный элемент описания. 
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Примеры 

• История России : учебник 

• Классика и современная литература: почитаем и подумаем 
вместе : учебно-методическое пособие : по направлению 
подготовки 45.03.01 «Филология» 

• Управление документацией : англо-русский аннотированный 
словарь стандартизированной терминологии 
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Сведения об ответственности 

Сведения об ответственности содержат информацию о лицах и 
организациях, при участии которых публикуется издание 

  

В описании начинаются со знака  /  (косая черта). 
Внимание! В описании такой знак не повторяется! 

Сведения об ответственности делятся на группы, между 
которыми ставится знак ;  (точка с запятой). 

В пределах группы данные разделяют , (запятой). 
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Сведения об ответственности. Правила 
записи 
Авторы (до 3-х, включая первого). Если авторов более 3-х,  указывают 

первого с сокращением  [и др.] 

 / Сергей Михалков 

 / С. В. Игнатьев, И. А. Мешков 

 / И. И. Иванов [и др.] 

Другие лица (составители, переводчики, редакторы и др.) с указанием их 
роли 

 / Александр Пушкин ; художник И. Цыганков  

 / Уильям Шекспир ; перевод с английского Б. Л. Пастернака 

Наименования организаций 

 / А. Б. Петров [и др.] ; Российская академия наук 
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Область издания 

Заголовок. Основное заглавие / сведения об ответственности. – 

Сведения об издании. –  Место издания : издатель, дата издания. 

– Объем : иллюстрации. – Примечание. - ISBN. 
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Сведения об издании 

Содержит сведения о переизданиях, перепечатках издания, его 

специальном назначении и особых формах воспроизведения . 

 

данные приводят в форме, указанной в документе, 

порядковый номер записывают арабскими цифрами. 

 

. – 2-е изд. 

. – Перепеч. с изд. 1925 г. 
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Область выходных данных 

Содержит сведения о месте, издателе и дате издания 
документа 

 

Заголовок. Основное заглавие = Параллельное заглавие : сведения, 
относящиеся к заглавию / сведения об ответственности. –  
Сведения об издании. – Место издания : издатель, дата издания. 
– Объем : иллюстрации. – (Основное заглавие серии : сведения, 
относящиеся к заглавию серии ; номер выпуска серии). – 
Примечание. - ISBN. 
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Место издания 

Место издания –  город, в описании он записывается полностью, 
например:  

 Москва 

 Новосибирск 

При наличии нескольких мест издания приводят название 
первого с сокращением [и др.] 

    Москва [и др.] 

Когда место издания неизвестно, то приводят слова «Без места» 
[Б. м.] 
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Издатель 

Название издательства записывают после города без кавычек и 
слова «издательство» 

Москва : Эксмо, 2022 

 

Слова и фразы, указывающие другие функции, сохраняют         
   Фонд «Содружество» 

 

Когда издатель неизвестен, то приводят слова  «Без  издательства» 
[Б. и.] 
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Дата издания 

Дата издания – это год издания документа, который указывается 
арабскими цифрами и без слова «год»  

 2023 

При отсутствии даты издания приводят приблизительный год в 
квадратных скобках  

 [1917] 

Когда год неизвестен, то приводят слова  «Без года» [Б. г.] 
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Примеры 

Москва : РОССПЭН, 2017 

Москва ; Тверь : Мартин, 2017 

Москва [и др.] : Дрофа, 2020 

Москва : Белый город, [Б. г.] 

Новосибирск : Наука, 1996 

Ижевск : Фонд «Содружество», [2002] 

Москва : Проспект ; Санкт-Петербург : Кодекс, 2017 

Санкт-Петербург : Евразия, 2000 
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Область физической характеристики 

В этой области приводят данные об объеме, размере, 
иллюстративном материале объекта описания 

объем – обязательный элемент БО 

  326 с. 

  XII, 283, 15 с. 

  186 с., 8 с. ил. 

  2 CD-ROM 

  3 т.  

  436 с. : ил. 
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Область серии 

Заголовок. Основное заглавие = Параллельное заглавие : 

сведения, относящиеся к заглавию / сведения об 

ответственности. – Сведения об издании. – Место издания : 

издатель, дата издания. – Объем : иллюстрации. – (Основное 

заглавие серии : сведения, относящиеся к заглавию серии ; номер 

выпуска серии). – Примечание. – ISBN. 
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Область серии 

В области приводят сведения о сериальном издании, выпуском 
которого является документ. 

Сериальное издание – совокупность изданий, объединенных 
темой и имеющих однотипное оформление. 

Сведения о серии заключают в круглые скобки. 

Заглавие серии – обязательный элемент БО (при наличии), в 
описании  он не подлежит сокращению. 
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Примеры 
 

(История России) 

(Millennium – Тысячелетие) 

(Золотая серия поэзии) 

(Труды Центрального музея древнерусской культуры и 
искусства имени А. Рублева) 
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Область примечания 

Область содержит дополнительную информацию о документе, которая не была 
приведена в других областях описания, но необходима для полной характеристики 
издания. Информацию для этой области можно заимствовать из других источников. 

Факультативный элемент 

Для электронных ресурсов сетевого распространения обязательным является 
примечание об электронном адресе и дате обращения, условно-обязательным – 
примечание о режиме доступа. 

Каждому примечанию предшествует предписанный знак «точка и тире», либо 
примечание начинают с новой строки. 

 

. – Библиогр. : с. 340-341. – Имен. указ. в конце кн. 

. – В надзаг также : Национальный институт развития 

. – URL: http://rucont.ru (дата обращения 14.04.2018). – Режим доступа: для 
зарегистрир. читателей РГБ 

https://presentation-creation.ru/
http://rucont.ru/


Область стандартного номера и условий 
доступности 

Приводят международный стандартный номер книги (ISBN),  
сериального издания (ISSN) или другой номер 

                            ISBN 5-9811809-3-5 

                            ISSN 1563-0102 

                            № гос. регистрации 05664646 

Условия доступности включают информацию о цене или краткие 
сведения об условиях доступа. 

В списках литературы ISBN не приводится 
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Примеры описания 

Стругацкий, А. Н. Полдень, XXII век ; Страна багровых туч ; Путь на Амальтею : [12+] / 

Аркадий и Борис Стругацкие. – Москва : АСТ, 2017. – 699, [1] с. ; 22 см.  – (Звезды 

советской фантастики). – 3000 экз. – ISBN 978-5-17-105750-3 (в пер.). – Текст : 

непосредственный. 

Российская Федерация. Законы. Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации : Федеральный закон № 131-ФЗ : [принят 

Государственной думой 16 сентября 2003 года : одобрен Советом Федерации 24 

сентября 2003 года]. – Москва : Проспект ; Санкт-Петербург : Кодекс, 2017. – 158 с. ; 

20 см. – 1000 экз. – ISBN 978-5-392-26365-3. – Текст : непосредственный. 
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МНОГОУРОВНЕВОЕ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ 
ОПИСАНИЕ 

Описание делится на уровни: 

Первый уровень содержит общую информацию для всех или 
большинства томов многотомного издания; 

Второй и следующие уровни содержат частную информацию 
для каждого тома; 

Информация на уровнях не повторяется; 

Второй уровень записывают в подбор к первому через знак 
«точка и тире» .– ; 

Следующие уровни разделяют точкой с запятой  ; . 

 

https://presentation-creation.ru/


Многоуровневое библиографическое 
описание. Схема 

Заголовок. Основное заглавие : cведения, относящиеся к 

заглавию / сведения об ответственности. – Сведения 

об издании. – Место издания : издатель, дата издания. – 

(Основное заглавие серии ; номер выпуска серии). –   

Номер тома : Основное заглавие тома / сведения об  

ответственности. – Дата издания. – Объем тома. 

1 уровень 

2, 3, 4 
уровни 
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Первый уровень многоуровневого описания 

В качестве основного заглавия приводят общее заглавие 

многотомного издания. 

В  сведениях, относящихся к заглавию, приводят данные о 

количестве томов, если это указано в издании. 

В пяти томах        : в 5 томах 

В трех частях       : в 3 частях 
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Первый уровень многоуровневого описания 

В сведениях об ответственности указывают общие данные всех томов. 
Изменения отмечают на втором уровне 

В качестве даты издания приводят: 

 один год публикации всех томов издания 

  Санкт-Петербург : Алетейя, 1998 

годы публикации первого и последнего томов (если это известно) 

  Москва : Новый учебник, 1999–2001 

 год публикации тома, вышедшего первым или того тома, который 
подлежит описанию 

  Томск : Изд-во Том. ун-та, 2004–      
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Второй и следующие уровни 
многоуровневого описания 

Описание начинается с номера тома и его обозначения. 

Номер тома указывают арабскими цифрами, а его обозначение -  

в сокращенной форме. 

Том 6      Т. 6 

Книга IV        Кн. 4 

Том V часть 1       Т. 5, ч. 1  
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Второй и следующие уровни 
многоуровневого описания 

После номера тома приводят частное заглавие тома (если оно 
дано в источнике) 

  Т. 1 : Исследования. 

Сведения об ответственности содержат только частные данные 
тома. 

Дату издания не указывают для томов, которые издавались в 
течение одного года (она будет приведена только на первом 
уровне). 
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Примеры 

Михайловский, Н. К. Герои и толпа : избранные труды по 
социологии : в 2 т.  / Н.К. Михайловский ; ответственный редактор 
В. В.Козловский. – Санкт-Петербург : Алетейя, 1998. – (Российская 
социология). – Т. 1. – 368 с. ; Т. 2. – 405 с. 

 

Культура средневековой Москвы : исторические ландшафты : в 3 
т. / Российская академия наук, Институт археологии ; редколлегия 
: Л.А. Беляев [и др.]. – Москва : Наука, 2004–    . –  Т. 2 : Домен 
московских князей в городских станах, 1271-1505 годы / С. З. 
Чернов. – 2005. – 648 с. 
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Примеры 
Проблемы итальянистики / Российский государственный 
гуманитарный унститут. – Москва : Centro studi italiani, 2005-     . – Вып. 
1 : Языкознание / под редакцией Г. Д. Муравьевой, И. Ю. Челышевой. – 
2005. – 109 с. ; Вып. 2 : Литература и культура / под редакцией М. Б. 
Велижева. – 2006. – 220 с. – Текст : непосредственный. 

История Министерства финансов России : в 4 т. / Научно-
исследовательский Финансовый институт Министерства финансов 
Российской Федерации ; главный редактор А. Л. Кудрин. – Москва : 
Инфра-М, 2002. – Т. 3 : 1933-1985 гг. – 349 с. ; Т. 4 : 1986-2002 гг. – 526 с. 
– Текст : непосредственный 

Антология мировой философии : в 4 т. / АН СССР, Институт философии. 
– Москва : Мысль,1969–1972. –  4 т. – (Философское наследие). – Текст : 
непосредственный. 
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АНАЛИТИЧЕСКОЕ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ 
ОПИСАНИЕ 

Состоит из двух частей: описания составной части и описания 
документа (издания), в котором эта часть опубликована. 

Сведения разделяются знаком две косые черты // с пробелами 
до и после него 

 

Сведения о составной части документа //  Сведения о 
документе, в котором часть опубликована. – Объем 
(страницы составной части). 

https://presentation-creation.ru/


Источники информации 

Для описания статьи информация берется со страниц, на которых 
она расположена (для записи, как правило, используются 
заголовок и первая область библиографического описания) 

 

Для описания источника статьи информация берется с титульной 
страницы документа 
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Объем составной части 

Указываются страницы статьи по форме «от и до»; перед числом 

приводят сокращенное слово страница «С. » 

    С. 51-55 

    С. 9 
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Примеры 

Кресс, Н. Когда книга друг и помощник  / Н. Кресс // БИНО. – 
2022. – № 1. – С. 13. 

 

Фомичева, И. Фарфоровые истории / И. Фомичева // 
Современная библиотека. – 2022. – № 6. – С. 78-83. 
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БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ 
ЭЛЕКТРОННЫХ РЕСУРСОВ 

Описание ЭР выполняется по ГОСТу Р 7.0-100-2018. 
Библиографическая запись. Библиографическое описание 
электронных ресурсов. 

По режиму доступа ЭР делятся на: 

 - локальные (CD-ROM), 

 - удаленные (Интернет). 
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Схема библиографической записи 
электронного ресурса 

Заголовок. Основное заглавие [Электронный ресурс] : cведения, 

относящиеся к заглавию / cведения об ответственности. – 

Сведения об издании. – Обозначение вида ресурса. – Место 

издания : издатель, дата издания. – Количество физических 

единиц и обозначение материала (только для локального 

ресурса). – (Основное заглавие серии). – Примечания (режим 

доступа). 
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Особенности описания 

После заглавия электронного ресурса приводят слова 
[Электронный ресурс] 

 Информационные технологии в управлении : [Электронный 
ресурс] 

Обозначение вида ресурса характеризует ЭР с точки зрения 
содержащихся в нем материалов и их объема 

  Электрон. дан. 

  Электрон. журн. 
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Особенности описания 

При описании ЭР локального доступа в качестве объема 
указывается количество физических единиц и материал, к 
которому принадлежит носитель информации 

   1 электрон. опт. диск (CD-ROM) 

    

При описании ресурсов Интернет в примечании обязательно 
указывают электронный адрес документа 

   URL: http://www.rba.ru 
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Примеры описания 

Лермонтов, М. Ю. Герой нашего времени : роман: [аудиокнига]  /  

М. Ю. Лермонтов ; читает И. Басов. – Москва : Звуковая книга, 

2007. – 1 CD-ROM (6 ч 55 мин). – Загл. с титул. экрана. – Формат 

записи: MP3. – Устная речь : аудио. 

Государственный Эрмитаж : [сайт]. – Санкт-Петербург, 1998– . – 

URL: http://www.hermitagemuseum.org/wps/portal/hermitage (дата 

обращения 26.05.2018). – Текст. Изображение : электронные. 
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Примеры описания составной части 
удаленного ресурса 

Янина, О. Н.Особенности функционирования и развития рынка 

акций в России и за рубежом / Янина О. Н., Федосеева А. А. – 

Текст : электронный // Социальные науки. – 2018. – № 1. – URL: 

http: //academymanag.ru/journal/Yanina_Fedoseeva_2.pdf  (дата 

обращения: 04.06.2018). 
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Библиографическая запись. Библиографическое 
описание. Общие требования и правила 
составления. ГОСТ Р 7.0.100-2018 
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